Приложение 2

к Договору-заявке № 
от _____ _____________ 2009 г.

СПРАВОЧНИК  ЭКСПОНЕНТА

1. ОБЩИЕ УСЛОВИЯ

УВАЖАЕМЫЕ ЭКСПОНЕНТЫ!

Организаторы выставки рады, что Вы воспользовались возможностью представить свою продукцию и услуги  в экспозиции «Ювелиры России» в составе IV выставки-ярмарки  «Мир комфорта и красоты. Мультисервис-XXI век.» в Выставочном Комплексе «Гостиный двор»  и готовы предложить свою помощь в достижении целей, намеченных Вами на время проведения Выставки.
Для своевременного осуществления всех видов работ по формированию выставочной экспозиции и размещению информационных материалов об участниках выставки, предлагаем Вашему вниманию «Справочник экспонента». Пожалуйста, внимательно прочтите содержащуюся в Справочнике информацию и следуйте всем указанным инструкциям, в т.ч. своевременно заполняйте и направляйте в Дирекцию выставки следующие документы: Договор-заявка на участие в Выставке; «Форма 1» (планировка стенда); «Форма 1а» (дополнительные услуги и оборудование); «Форма 2» (информация в каталог выставки); 3 экземпляра письма на ввоз/вывоз выставочного оборудования и экспонатов (в соответствии с образцом, приведенным в «Форме 3»).
После направления в Дирекцию выставки какой-либо документации или информационных материалов, убедительная просьба каждый раз уточнять по телефону или e-mail их фактическое получение ответственными лицами. Это позволит нам выполнить все Ваши поручения своевременно и должным образом. 
ВНИМАНИЕ: Если в Вашей организации за оформление выставочной документации, доставку материалов и экспонатов, строительство стенда / оборудование рабочего места или их дизайн отвечают разные сотрудники или отделы, пожалуйста, уведомите их о получении «Справочника Экспонента», или передайте его соответствующему лицу. Если у Вас возникнут какие-либо вопросы относительно содержащейся в Справочнике информации, незамедлительно свяжитесь с нами.
Организатор экспозиции «Ювелиры России»:
ООО «Гильдия ювелиров»
Адрес: 105120, г. Москва, Наставнический пер. д.17, стр.1, офис 270В (2-й этаж). 

Ближайшие станции метро «Курская» или «Чкаловская».
время работы: понедельник - четверг с 10:30 до 18:00, пятница с 10:30 до 16:00
Тел/факс: (495) 917-4583, 916-0703, 917-7736

http:// www.gjr.ru / e-mail: expogildia@yandex.ru
РЕЖИМ РАБОТЫ ВК «ГОСТИНЫЙ ДВОР» НА ВРЕМЯ ПОДГОТОВКИ И ПРОВЕДЕНИЯ ВЫСТАВКИ:
Адрес: г. Москва, ул. Ильинка д.4.   Ближайшие станции метро «Площадь Революции» или «Китай-город»)
МОНТАЖ ВЫСТАВКИ

Вторник

03 ноября 2009 г.

с 00.00 до 24.00
Среда


04 ноября 2009 г.

с 00.00 до 24.00

РЕГИСТРАЦИЯ УЧАСТНИКОВ, ВВОЗ ЭКСПОНАТОВ, ОФОРМЛЕНИЕ СТЕНДОВ
Среда


04 ноября 2009 г.

с 14.00 до 18.00
Четверг

05 ноября 2009 г.

с  09.00 до 10.30

ВРЕМЯ РАБОТЫ ВЫСТАВКИ

Четверг                       05 ноября 2009 г.                     с 12.00 до 19.30
Пятница

06 ноября 2009 г.

с 10.00 до 19.30

Суббота

07 ноября 2009 г.

с 10.00 до 19.30

Воскресенье

08 ноября 2009 г.

с 10.00 до 19.30
Понедельник             09 ноября 2009 г.                      с 10.00 до 16.00
ВЫВОЗ ЭКСПОНАТОВ ДЕМОНТАЖ ВЫСТАВКИ
Понедельник
09 ноября 2009 г.

с 18.00 до 24.00 

2. ВЫСТАВОЧНЫЕ ПРАВИЛА И ПРЕДПИСАНИЯ
Внимание! Любой стенд, не занятый к 18:00 часам 04 ноября 2009 г. будет считаться свободным, и использован Дирекцией выставки по своему усмотрению. Заранее письменно сообщите в Дирекцию выставки в случае, если Вы не можете занять стенд к указанному сроку.

Территория выставки обеспечивается общей охраной 24 часа в сутки. В течение времени работы выставки, ответственность за сохранность выставочных образцов, стендов или рабочих мест возлагается на экспонентов.
Каждый экспонент обязуется вывезти свои экспонаты 09 ноября 2009 г. до 21:00. После указанного времени, Дирекция выставки не несет ответственность за сохранность оставленных экспонатов или оборудования.
Персонал стенда. Только официальным представителям организации-участника выставки (экспонента) разрешено работать на стенде. Работники стенда должны носить удостоверения (бэджи), выданные Дирекцией выставки. Удостоверения дают право доступа в выставочный павильон во время завоза/вывоза экспонатов, а также ежедневно за 30 мин. до времени начала работы выставки.

Работа на выставке. Соблюдение техники безопасности труда и пожарной безопасности является неотъемлемым условием участия на выставке. В период работы выставки при проведении на стендах различных рекламных акций с использованием аудио и видеоаппаратуры уровень шума не должен превышать 75 ДБ. Курение на выставочных стендах, рабочих местах и в здании ВК «Гостиный двор» запрещено!
Ввоз/вывоз экспонатов. Для ввоза/вывоза экспонатов и оборудования на площадку ВК «Гостиный двор», необходимо в Дирекцию выставки представить письмо в 3-х экземплярах на официальном бланке Вашей организации, заверенное подписью руководства и печатью, с указанием перечня всех ввозимых материалов (образец письма приведен в «Форме 3»).
Регистрационный взнос Регистрационный взнос является обязательным для всех организаций-экспонентов. За счет регистрационного взноса обеспечивается функционирование системы регистрации и консультирования участников выставки, оформление необходимой выставочной документации, изготовление печатных материалов выставки (билетов, каталогов, бэджей, плакатов, дипломов) и т.п. При отказе от участия в выставке регистрационный взнос не возвращается.
Удостоверения участников (бэджи) Удостоверения участников необходимы для получения доступа в выставочный павильон и идентификации представителей Экспонента. На каждые 3 кв. метра арендованной выставочной площади выдается 2 удостоверения (см. «Форма 1» ).
Каждый экспонент должен назначить на своем стенде одного уполномоченного представителя для решения организационных и технических вопросов с правом подписи финансовых документов.

Стандартный стенд
«Стандартный стенд = оборудованная площадь» представляет собой выставочный стенд со стеновыми панелями белого цвета высотой 2,5 метра, укомплектованный типовой мебелью, оборудованием и фризовой панелью. Типовые схемы расположения оборудования и мебели на «Стандартном стенде» изображены в «Форме 4», однако Вы можете спроектировать схему Вашего стенда самостоятельно, располагая оборудование и мебель по своему усмотрению. В том случае, если экспонаты или элементы оформления стенда превышают высоту 2,5 м от уровня пола, необходимо дополнительно согласовать их размещение в экспозиции с Дирекцией выставки.
Для заказа дополнительной мебели, оборудования или услуг, заполните и направьте по факсу в Дирекцию выставки «Форму 1а», выбрав необходимые мебель, оборудование или услуги из перечня, приведенного в «Форме 5». 
Если заказанные мебель или оборудование отсутствуют на Вашем стенде, незамедлительно сообщите об этом в Дирекцию выставки в день заезда 04 ноября 2009 г.  до 20:00 часов.

Схема стенда 
Схема размещения оборудования стенда, указанная Вами в «Форме 1», должна быть предоставлена в дирекцию Выставки не позднее 24 октября 2009 г.

В случае отсутствия указаний (не отображено оборудование на масштабной сетке плана в «Форме 1»), стенд выполняется, исходя из типовой комплектации, соответствующей метражу заявленного стенда в соответствии с примером выполнения стандартных стендов в «Форме 4». 
В случае углового расположения стенда и отсутствия дополнительных указаний Заказчика в «Форме 1» – стеновые панели с открытой стороны стенда не устанавливаются!
Уборка стендов 
В течение работы выставки осуществляется уборка только общей территории выставки и проходов между выставочными стендами и рабочими местами. При необходимости организации уборки непосредственно на Вашем стенде, необходимо в «Форме 1а» вписать данную услугу из перечня, указанного в «Форме 5», и заранее оплатить данную услугу.

Застройку и обслуживание выставочных стендов осуществляет компания ЗАО «Сокровища в Гостином» - официальный застройщик выставки .
 Экспонент принимает на себя полную материальную, финансовую и имущественную ответственность за арендуемый выставочный стенд и комплектующие, смонтированные застройщиком, и используемые Экспонентом в период проведения Выставки. В случае утраты или повреждения переданного имущества, Экспонент оплачивает ООО «Гильдия ювелиров» двукратную рыночную стоимость утраченного или поврежденного имущества.

В соответствии с требованием застройщика запрещается самостоятельно оклеивать и сверлить стеновые панели стенда, мебель, оборудование или поверхность пола, разрисовывать или прикреплять к ним оформительные материалы при помощи клея или скотча. 
Оформительные материалы могут крепиться к стеновым панелям или мебели только с использованием крючков, декоративных цепей и т.п. Элементы выставочных стендов и мебели должны быть очищены Экспонентом от всех оформительных материалов до начала демонтажных работ к 18 час. 00 мин.  09 ноября 2009 г.
Выставочные стенды могут быть использованы Экспонентом только в соответствии с программой и планом проведения Выставки. 
3. СХЕМА ПОДЪЕЗДА К ВК «ГОСТИНЫЙ ДВОР» со стороны Хрустального пер.
Для завоза / вывоза экспонатов на территорию выставки в ВК «Гостиный двор», участникам (в т.ч. водителям автотранспортных средств участников) необходимо иметь при себе письмо, оформленное в соответствии с рекомендациями «Формы 3», заверенное синей печатью ООО «Гильдия ювелиров» и подписью уполномоченного представителя Дирекции выставки.
Стоянка автотранспортных средств напротив грузовых ворот (со стороны Хрустального пер) ВК «Гостиного двора» во время завоза / вывоза экспонатов официально разрешена в течение 10 минут – на время разгрузки экспонатов на тротуар. Оставление автотранспортных средств участника в Хрустально переулке, превышающее 10 минут, категорически запрещено. К нарушителям режима заезда могут быть применены штрафные санкции, вплоть до перемещения автотранспортных средств участника на штрафную стоянку.
	Приложение № 2.1 к Договору-заявке № 
Внимание!
Заполненную форму необходимо отправить в Дирекцию выставки до 25 октября 2009 г.

	                         СХЕМА СТЕНДА, НАДПИСЬ НА ФРИЗЕ, БЭДЖИ УЧАСТНИКОВ

	
	ООО «ГИЛЬДИЯ ЮВЕЛИРОВ»
105120, Москва, Наставнический переулок, д.17, стр.1

тел/факс (495) 917-45-83, 916-07-03

e-mail: expogildia@yandex.ru; expoilgiz@yandex.ru
www.gjr.ru

	ФОРМА
1


ИНФОРМАЦИЯ ОБ ЭКСПОНЕНТЕ:

	Организация
	
	Стенд № ___________
	 ______ кв.м

	Телефон, факс
	
	E-mail:

	Ответственное лицо
	
	Конт. телефон:


НАЗВАНИЕ ОРГАНИЗАЦИИ НА ФРИЗЕ СТЕНДА (заполняется печатными буквами):

Надпись на фризе не более 8 знаков (без указания организационно-правовой формы предприятия) входит в перечисленную Вами плату за строительство стандартного стенда. Надпись на фризовой панели выполняется стандартным шрифтом h=10 см. Надпись свыше 8 знаков оплачивается отдельно за каждый дополнительный символ. За дополнительную оплату также возможно нанесение на фриз стенда логотипа организации.
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


НАЧЕРТИТЕ НИЖЕ В МАСШТАБЕ ПЛАН-СХЕМУ ВАШЕГО СТЕНДА:
Схематично укажите расположение стен и открытых сторон, расположение фриза, электрических розеток, а также мебели и оборудования, которые должны быть установлены на Вашем стенде. При заказе дополнительных знаков и/или логотипа на фризе стенда, а также дополнительного оборудования и/или мебели не входящих в комплектацию Вашего стандартного стенда, обязательно приложите Форму №1а. Оборудование, не отображенное на плане, на стенде установлено не будет!

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	Масштаб сетки:

= 1 кв.м

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


Для электрических розеток укажите напряжение (В) и мощность (Вт / кВт)
ОРГАНИЗАЦИЯ ПРОСИТ ЗАКАЗАТЬ _____ ШТ. БЭДЖЕЙ ДЛЯ СОТРУДНИКОВ, РАБОТАЮЩИХ НА СТЕНДЕ
Обязательно приложите список сотрудников с указанием полных Фамилии, имени и отчества.

___________________




_______________________ / __________________

Дата





Печать организации и подпись руководителя 

	                                                                                                       Приложение № 2.2 к Договору-заявке № 
Внимание!Заполненную форму необходимо отправить в Дирекцию выставки  до 25 октября  2009 г.

	ДОПОЛНИТЕЛЬНОЕ ОБОРУДОВАНИЕ, МЕБЕЛЬ И УСЛУГИ

	
	ООО «ГИЛЬДИЯ ЮВЕЛИРОВ»
105120, Москва, Наставнический переулок, д.17, стр.1

тел/факс (495) 917-45-83, 916-07-03

e-mail: expogildia@yandex.ru; expoilgiz@yandex.ru
www.gjr.ru

	ФОРМА
1а


ИНФОРМАЦИЯ ОБ ЭКСПОНЕНТЕ:

	Организация
	
	Стенд № ___________
	 ______ кв.м

	Телефон, факс
	
	E-mail:

	Ответственное лицо
	
	Конт. телефон:


Внимание! Типовая комплектация «стандартных стендов = оборудованной площади», а также расположение всех элементов стендов схематично изображены в Форме №4 «Справочника экспонента».
ДЛЯ ЗАКАЗА ДОПОЛНИТЕЛЬНОГО ОБОРУДОВАНИЯ, МЕБЕЛИ ИЛИ УСЛУГ

ПРОСИМ ЗАПОЛНИТЬ ДАННУЮ ФОРМУ

(Перечень и стоимость дополнительного оборудования, мебели и услуг см. в Форме №5 «Справочника экспонента». При заполнении таблицы заявки обязательно указывайте коды выбранных позиций).

	№
п/п
	Наименование дополнительного оборудования, мебели и услуг
	КОД
	Цена
с НДС 18%

(руб.)
	Кол-во
	Стоимость
с НДС 18%

(руб.)
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	8.
	
	
	
	
	

	9.
	
	
	
	
	

	10.
	
	
	
	
	

	ИТОГО:
	


В соответствии с данной формой, Вашему предприятию будет выставлен отдельный счет на оплату дополнительных услуг, оборудования и мебели. При подаче заявки после 25.10.2009 г., стоимость предоставляемых услуг и оборудования может быть увеличена (если официальный застройщик Выставки выдвинет соответствующие требования).
___________________




_______________________ / __________________

Дата





    Печать организации и подпись руководителя 

	Приложение № 2.3 к Договору-заявке №    
Внимание!
Заполненную форму необходимо отправить в Дирекцию выставки и, обязательно, на

e-mail expogildia@yandex.ru   до 15 октября 2009 г.

	ИНФОРМАЦИЯ В КАТАЛОГ И ДИПЛОМ УЧАСТНИКА ВЫСТАВКИ

	
	ООО «ГИЛЬДИЯ ЮВЕЛИРОВ»
105120, Москва, Наставнический переулок, д.17, стр.1

тел/факс (495) 917-45-83, 916-07-03

e-mail: expogildia@yandex.ru; expoilgiz@yandex.ru
www.gjr.ru

	ФОРМА
2


ИНФОРМАЦИЯ ОБ ЭКСПОНЕНТЕ:

	Организация
	
	Стенд № ___________
	 ______ кв.м

	Телефон, факс
	
	E-mail:

	Ответственное лицо
	
	Конт. телефон:


Пожалуйста, заполните ОТЧЕТЛИВО ВСЮ требуемую информацию
ДЛЯ ВНЕСЕНИЯ В КАТАЛОГ ВЫСТАВКИ:
Напечатайте название организации так, как Вы хотели бы внести его в каталог:

	


Напечатайте адрес организации так, как Вы хотели бы внести его в каталог:

	Адрес (с индексом):

	

	

	Телефон: (495) 
	Факс: (495) 

	
	

	E-mail:
	web-страница: 


Напечатайте ниже описание организации: описание должно быть составлено в пределах 500 знаков.

	


Для получения диплома участника  , просим Вас написать печатными буквами наименование Вашей организации и/или торговой марки в той формулировке, в которой, на Ваш взгляд, необходимо напечатать на дипломе.
Напечатайте ниже название Вашей организации для диплома участника:

	


___________________




_______________________ / __________________

Дата





   Печать организации и подпись руководителя
	Внимание! Письма на ввоз/вывоз оборудования заверяются синей печатью в офисе ООО «Гильдия ювелиров» до 01 ноября 2009 г.

	ОБРАЗЕЦ ПИСЬМА НА ВВОЗ/ВЫВОЗ ЭКСПОНАТОВ 
В ВК «ГОСТИНЫЙ ДВОР»

	
	ООО «ГИЛЬДИЯ ЮВЕЛИРОВ»
105120, Москва, Наставнический переулок, д.17, стр.1

тел/факс (495) 917-45-83, 916-07-03

e-mail: expogildia@yandex.ru; expoilgiz@yandex.ru
www.gjr.ru
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Подъезд к грузовым воротам ВК «Гостиный двор» ( со стороны Хрустального пер) во время ввоза и вывоза экспонатов - бесплатный. Для этого представитель организации, сопровождающий груз, должен иметь при себе специальное письмо на ввоз/вывоз экспонатов.
Письма на ввоз/вывоз экспонатов в количестве 3-х (трех) экземпляров необходимо оформить на фирменном бланке организации – участника выставки с подписью руководителя и печатью организации, и, в период с 28 октября по 3ноября 2009 г., заверить печатью в офисе ООО «Гильдия ювелиров». 
Ниже представлен приблизительный образец текста письма для транспортировки экспонатов:

	ПИСЬМО ОФОРМЛЯЕТСЯ НА ФИРМЕННОМ БЛАНКЕ ЭКСПОНЕНТА!

	                                                                                                               Генеральному директору
                                                                                                              ООО «Гильдия ювелиров»

Радашевичу В.Б.
            Организация ………………………………. – участник экспозиции «Ювелиры России» в составе IV Выставки-ярмарки «Мир комфорта и красоты. Мультисервис XXI век.», проводимой в Выставочном комплексе «Гостиный двор» в период с 05 по 09  ноября 2009 г., просит разрешить ввоз груза (выставочных экспонатов) с последующим вывозом, согласно прилагаемой спецификации

             Наименование                    количество

1)                                                              шт.
2)                                                              шт.
3)                                                              шт.
4)                                                              шт.

5)                                                              шт.
........ и т.д.

            м.п.
м.п.



	

	Для подъезда к грузовым воротам необходимо до 25 октября предоставить в дирекцию выставки список автомашин с указанием регистрационного номера, региона и ФИО водителя.


ДОПОЛНИТЕЛЬНЫЕ РЕКЛАМНЫЕ УСЛУГИ

	Стоимость размещения информации и рекламы в каталоге выставки, в т.ч. НДС 18%

(вертикальный формат A4)

	Текстовая информация:

	Для участников выставки - 500 знаков текстовой информации в каталоге выставки входит в сумму контракта. Каждый дополнительный знак свыше 500 оплачивается в размере 2 руб./1 знак.

	Модульная реклама (внутренние страницы каталога):

	1/2 полосы – 7 000 руб. (ч/б)

1/1 полосы – 12 000 руб. (ч/б)
	1/2 полосы –   9 500 руб. (цвет.) 

1/1 полосы – 17 000 руб. (цвет.)


ТРЕБОВАНИЯ К МАКЕТАМ МОДУЛЬНОЙ РЕКЛАМЫ В КАТАЛОГЕ ВЫСТАВКИ:

 210х297 мм (обрезной формат)

CMYK
Желательны поля для текстовой информации не менее 10-15 мм с каждой стороны (на всякий случай - может отрезаться или попасть в корешок). Если есть изображения или заливки, то необходимо 
к размеру 210х297 мм добавить по 3-5 мм со всех сторон.

Макеты принимаются в форматах TIFF (300 dpi), Jpeg (300 dpi), с компрессией не менее 10, Adobe Illustrator EPS, Ai (не выше 9-й версии! Все изображения 300 dpi внутри, все тексты в кривых!) или CDR (до 11-й версии! Все изображения 300 dpi внутри, все тексты в кривых!).

На CD, zip или по электронной почте: expogildia@yandex.ru  (тел.) 917- 4583 
Макеты в форматах Quark, Word, Exel, и др. не принимаются!!! 
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